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1. WPROWADZENIE

Poradnik lkdzie Ci pomocny w przyswajaniu wiedzy o specyficacy na stanowisku

kasowym wypossonym w kas rejestrujca — kag fiskalm.
W poradniku zamieszczono:

- wymagania wsfpne, wykaz umieggnosci, jakie powiniené miec¢ juz uksztattowane, aly
bez problemdw maogt korzysta poradnika,

- cele ksztatcenia, wykaz umasnosci, jakie uksztattujesz podczas pracy z poradnikiem

- materiat nauczania, ,piguk wiadomasci teoretycznych niezlonych do opanowania
tresci jednostki modutowe),

- zestaw pyta przydatny do sprawdzenia, czyzjwpanowaté wiedz z tej jednostki
modutowej,

- ¢wiczenia, ktére pomagCi zweryfikowa& wiadomdci teoretyczne oraz uksztattoiva
umiegtnosci praktyczne,

- sprawdzian oggnig¢, przyktadowy zestaw zada pytan. Pozytywny wynik sprawdzianu
potwierdzi, ze dobrze pracowatepodczas zaf i ze posiadasz wiedzi umiegtnosci
z zakresu tej jednostki modutowej,

- literatur.

522[01].Z3
Obstuga finansowa przegbiorstwa handlowego
v

522[01].Z3.01
Prowadzenie oblicZefinansowych

y

522[01].Z3.02
Obstuga stanowiska kasowego

v

522[01].Z3.03
Sporzdzanie dokumentow finansowych

v

522[01].Z3.04
Uczestniczenie w kontroli wewtrznej i zewnrtrznej

v
522[01].Z3.05
Korzystanie z komputerowych programéw
handlowo-magazynowych
v

522[01].Z3.06
Prowadzenie dziataldoi gospodarczej
w przedsgbiorstwie handlowym

Schemat uktad jednostek modutowych
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2. WYMAGANIA WST EPNE

Przystpujac do realizacji programu jednostki modutowej powmg umiec:

- korzysta z r&znychzrédet informacii,

- selekcjonowé, poradkowa i przechowywa informacje,

- postugiwa sig podstawowymi paciami z zakresu dokumentacji technicznej, a¢ak
bezpieczastwa i higieny pracy.
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3. CELE KSZTALCENIA

W wyniku realizacji programu jednostki modutowejpyniene umiet:
— przygotowa stanowisko kasowe do pracy,
— obstwy¢ kag; fiskalm zgodnie z instrukgjobstugi,
— sporadzi¢ dowody zakupu,
— sporadzi¢ dobowe i okresowe raporty,
— wydrukowa raporty kasowe,
— sporadzi¢ dokumenty zwjzane z obrotem towarowym,
— uporadkowa: stanowisko kasowe,
— zastosowaprzepisy bezpiecastwa i higieny pracy oraz ochrony przecivzpmowej.

~Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

5



4. MATERIAL NAUCZANIA

4.1. Podstawy prawne stosowania kas rejestragych

4.1.1. Material nauczania

Kas; rejestrugca musz miet firmy sprzedajce towary i ustugi klientom detalicznym,
czyli osobom fizycznym nieprowageym dziatalnéci gospodarczej oraz rolnikom
ryczattowym. Taki ogolny obowkek wynika z ustawy o VAT. Szczegétowe zasady dare
rozporadzenie ministra finansow w sprawie kas rejegtygh Ostatnie z rozpagdzen
ukazato s w dniu 25 czerwca 2007 r. (stan na dz05.10.2007 r.). Tam tewymienione §
wyjatki — kiedy przedsibiorcy nie musz instalowa& urzadzen fiskalnych. Rozporazenie
zawiera rownie, wykaz sprzedsgy zwolnionej z obowizku ewidencjonowania oraz zasady
wykonywania odpiséw z tytutu nabycia kasy.

Akty prawne regulujace zasady ewidencjonowania sprzedg z zastosowaniem kas

fiskalnych

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 25 czerwca 2007%wr. sprawie kas
rejestruacych,

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2008nieniapce rozporzdzenie
w sprawie kas rejestagych (Dz. U. z 2006 r. Nr 243 poz. 1768),

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 26 wam 2006 r. zmieniage
rozporzdzenie w sprawie wykonania niektérych przepiséwawsgt o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, zzpdzm.),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2006 spvawie kas rejestragych.

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 20 lutego 2006mieniapce rozporzdzenie
w sprawie kas rejestagych (Dz. U. Nr 28 poz. 204),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dn. 6 grudnia 2005 mjeniapce rozporzdzenie
w sprawie kas rejestagych. (Dz. U. Nr 242, poz. 2043),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2004 w. sprawie kas
rejestrugcych (Dz. U. Nr 273, poz. 2706),

- Zalcznik do rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2004 sprawie kas
rejestruacych,

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 17 marca 2003 spvawie limitow odliczé
kwot wydatkowanych na zakup kas o zastosowaniujaipgon (Dz. U. Nr 50, poz.
425,426),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2002 wr. sprawie kas
rejestrugcych (Dz. U. Nr 234, poz. 1971),

- Zafcznik do rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2002 sprawie kas
rejestruacych,

- Rozporadzenie Ministra Finansow 2z dnia 20 wéa@ 2002 r. zmieniage
rozporzdzenie w sprawie kas rejestiaych (Dz. U. Nr 157, poz. 1313),

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 04 lipca 2002 r.sprawie Kkryteriow
i warunkéw technicznych, ktérym muspdpowiadéd kasy rejestrujce, oraz warunkow
stosowania tych kas przez podatnikéw (Dz. U. Nr, J@&. 948 z dnia 17 lipca 2002 r.),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2002 sprawie szczegotowych
zasad uwidaczniania cen towaréw przeznaczonyclpaeday (Dz. U. Nr 99, poz. 894
z dnia 4 lipca 2002 r.),
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- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2001 w. sprawie kas
rejestrugcych (Dz. U. Nr 151 poz. 1711 z dnia 27 grudnial2,

- Zafcznik do rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2004 sprawie kas
rejestrugcych — wykaz czynniei zwolnionych do dnia 31 grudnia 2002 r. z obawkiu
ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejegtyah,

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 28 czerwca 2001 zmieniapce
rozporadzenie w sprawie Kkryteriow i warunkéw technicznycktorym musz
odpowiadaé kasy rejestrujce, oraz warunkow stosowania tych kas przez pddain{Dz.
U. Nr 67 poz. 691),

- Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2000 w. sprawie kas
rejestrugcych (Dz. U. Nr 121, poz. 1295 z dnia 30 grudnia®),

- Zalcznik do rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2000 sprawie kas
rejestrupcych — wykaz czynniei zwolnionych do dnia 31 grudnia 2001 r. z obgwkiu
ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejegtyah,

- Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 1999wvrsprawie Kkryteriow
i warunkéw technicznych, ktérym muspdpowiadd kasy rejestruice, oraz warunkow
stosowania tych kas przez podatnikow (Dz. U. Nr p@2. 1249 z dnia 29 grudnia
1999r.).

Pojecia dotyczce kas fiskalnych

Kasa rejestraca Elektroniczna kasa ewidencjoqug i rejestruyjca w module
fiskalnym sprzedakazdego towaru lub ustugi.

Program pracy kasy Program pracy kasy (modutu liiglgg) dopuszczony przez
Ministra Finanséw do stosowania, zapewatyj prawidtowy
I trwaty jednokrotny zapis wiellk@i obrotu i kwot podatku
w pamkgci fiskalnej kasy oraz wydruk oryginatu i kopii
paragonow i raportow fiskalnych a takwydrukéw niefiskalnych
(niezawieragcych transakcji sprzedg) dopuszczonych do druku
przez program pracy kasy.

Program aplikacyjny kasy Jest to program wspoipragay z modutem fiskalnym,
odpowiedzialny za prawidiowe zaprogramowanie funkcpz
zabezpieczagy przed wprowadzeniem do kas funkciji, rozzen
technicznych i programowych niedopuszczonych progra
pracy kasy.

Drukarka kasy Jest to uwdzenie drukuyjce wszystkie dokumenty
dopuszczone programem pracy kasy do druku przegzldes

Systemowa kasa fiskalna Kasa elektroniczna posiealanaliwos¢ pracy w sieci kas
opartej o komputerdalz jedm kas: gtowna.

PLU Liczba towardw, jakie mma zdefiniowa w kasie fiskalne;.

Modut fiskalny Zabezpieczony element kasy rejgstej, zapanitujacy
w pamkci fiskalnej dane o obrotach. Zapisanie sprzgda
w module fiskalnym nasgpuje po zatwierdzeniu paragonu (po
wcisnieciu  klawisaz ZATWIERDY). Nie ma maliwosci
wycofania zapisu. Pojemfd pamkci fiskalnej okrélona
w rozporadzeniu Ministerstwa Finanséw wynosi minimum 5 lat.
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Fiskalizacja
(ufiskalnienie)

Ksigzka kasy

Numer ewidencyjny kasy

Numer unikatowy kasy

Paragon fiskalny

Paragon kontrolny

Wydruk niefiskalny

Raport fiskalny

Plomba

Nieodwracalne uaktywnienie pagni fiskalnej. Od tego
momentu zapisywane as wszystkie dane o operacjach
prowadzonych na kasie. Fiskalizacji dokonuje upiamn
pracownik serwisu, ktéry powinien posigdagitymacg wydary
przez producenta kasy.

Ksizeczka dostarczana wraz z kasv ktorej dokonuje si
wszelkich adnotacji dotyazych kasy. Ksizka kasy musi
znajdowa& si¢ w miejscu prowadzenia sprzega

Numer nadawany przezseway Urzad Skarbowy. Powinien
by¢ naniesiony na kasw sposOb trwaly oraz odnotowany
w Kksiazce kasy.

Numer nadawany przez prodacemipisany do pareci
fiskalnej w trakcie ufiskalnienia.

Od zwykltego paragonuzmo sie specjalnym symbolem
fiskalnym, po ktorym nagpuje numer unikatowy kasy.
Nagtdowek paragonu zawiera nagwadres i NIP #ytkownika
kasy oraz numer kasy. Na paragonie znajdsjc dane
0 sprzedanym towarze (nazwa, cena, stawka pod&tkoty
netto i brutto), oznaczenie kasjera, data i goduiystawienia.

Drugi egzemplarz paragonu (R&ee nawijany na rolk
kontrolm). Stanowi materiat dowodowy w ewentualnych
postpowaniach przed Uedlem Skarbowym.

Kazdy niezawiergcy transakcji sprzedst dokument
wydrukowany przez kasprzed jej fiskalizag oraz kady inny
dokument dopuszczony programem pracy kasy do drp&ma
paragonem fiskalnym i raportami fiskalnymi.

Raport drukowany z gdzenia fiskalnego, ni®@ obejmowéa
rézne okresy czasu - najgziej spotykane $ dobowe
I mieskczne raporty fiskalne. Stanayypodstaw do prowadzenia
zapisow ksigowych.

Otowiana, zaktadana przez pracownika sarw{kazdy
serwisant ma swaj plombownie do okr&lonego typu kasy).
Nalezy sprawdzéa czy po zaplombowaniu numer jest czytelny,
bowiem plomba uszkodzona oznacza ktopoty i sankcjazie
kontroli Urzgdu Skarbowego.

Czas rozpocgia naprawy Czas reakcji, ograniczony przez rozpmzenie Ministerstwa

Kasa rezerwowa

Serwis kas rejestragych

Finanséw do 48 godzin od momentu zawiadomienia isarw
o awarii do podjcia interwencji. Nie naley myli¢ z ,terminem
naprawy”, ktéry reguluj przepisy ogélne.

Zapasowa kasa fiskalna. Bez nigpraypadku awarii kasy
podstawowej, nalg/ zaprzestasprzeday.

S to czynndci obejmujce fiskalizacg kas, ich naprawy
I konserwacje oraz przegly prowadzone zgodnie z wymogami
rozporazdzenia Ministra Finansow.
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Najczesciej pojawiajace s¢ pytania dotyczce kas fiskalnych

Co sk stanie, j&li rozpoczecie ewidencji przy zastosowaniu kasy nie nagbi w terminie?

Podatnicy naruszagy obowhzek okrglony w ust. 1, do czasu rozpacm ewidencji
obrotu i kwot podatku nal@ego przy zastosowaniu kas rejesicych, tra@ prawo do
obnizenia podatku naiego o kwat stanowaca rownowarté¢ 30% podatku naliczonego
przy nabyciu towarow i ustug. Dodatkowo podatnicytraca prawo do ulgi w podatku od
towarow i ustug w wysokii 50% ceny netto zakupu kasy (niecegj niz 2500 zt na kag,
naleznej podatnikom, ktérzy rozpoeiz ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku nalego
w obowhizujacych terminach.

Skad urzad wie, ze podatnik zainstalowat kag fiskalng?

Po instalacji kasy zaréwno serwis kasy jak i poilatmaja obowikzek powiadoni
wiasciwy Urzad Skarbowy w terminie 7 dni od daty instalacji kad$yo otrzymaniu
zawiadomienia, ugd nadaje kasie numer ewidencyjny, ktory ngler sposéb trwaty nangé
na kag. Ale dwo istotniejszy jest faktze aby skorzystaz ulgi w podatku VAT, podatnik
musi zawiadon@ wiasciwy urzad skarbowy o liczbie kas i miejscu ichzywania do
ewidencjonowania. Zawiadomienie to musi ppgt przed rozpocgiem ewidencjonowania.

Co nalezy zrobi¢ w przypadku awarii kasy?
W przypadku awarii kasy natg bezzwilocznie zawiadomhiserwis. Musi on podf
interwencg w ciagu 48 godzin. Nie oznacza to jednak, musi dokonaw ciagu 48 godzin

naprawy.

Czy mazna w jakis sposob prowadzt dalej sprzeda, jesli nie ma mazliwosci uzywania
kasy?

W przypadku braku midiwosci prowadzenia ewidencji sprzegaprzy wyciu kasy
fiskalnej (bez wzgldu na przyczye), nalery zaprzesta prowadzenia sprze#ép Mozna
prowadz¢ sprzeda wytacznie przy uayciu rezerwowej kasy fiskalnej. Rezerwowa kasa
fiskalna rownie musi znajdowasi¢c w trybie fiskalnym.

Czy trzeba za kadym razem wystawia& paragon, nawet, j&li pieciu kolejnych
kupujacych kupuje po jednej gumie dozucia? Czy nie mana wystawik zbiorczego
paragonu?

Kazda sprzeda powinna zosta udokumentowana paragonem, Kktory nglavreczy¢
kupujacemu. Warté¢ transakcji nie ma znaczenia.

Kto powinien pamieta¢ o przeghdzie kasy?

O obownzkowym przegidzie, ktéry powinien odhysi¢ nie rzadziej, i co 12 miesicy
powinien pamita¢ uzytkownik. Serwisy zwykle o tym przypomingjjako ze nie jest to
ustuga bezptatna. Nate pamktac, ze serwis wykonuje przegdl na zlecenie podatnika.slie
podatnik nie zleci przegllu, on sam ponosi ewentualne konsekwencje. Wattdidigasady
dokonywania przegtlow okresowych w momencie zakupu kasye¢dCzmserwiséw w okresie
gwarancyjnym dokonuje przeglow bezptatnie.

Czy mazna zleck serwis kasy innej firmie, kiedy obecna nie wydajsi¢ by¢ idealna?

Jezeli nie nasipito naruszenie przepisOw ze strony serwisu, jag@@a wymaga zgody
producenta lub importera kasy. Ma on rown@bowihzek zawiadond o zmianie serwisu
wiasciwy urzad skarbowy.
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Kupuj acy (nie prowadzi dziatalnGci) zazadat faktury. Czy nalezy zarejestrowat
sprzedaz na kasie?

Tak. Sprzedanalezy zarejestrowé& na kasie, natomiast oryginat paragonu halopié
do kopii faktury. W przypadku, gdy kupuay zada faktury, nie dysponag oryginatem
paragonu (np. po uptywie kilku dni od daty zakumglezy odmowt wystawienia faktury.
Brak oryginatu paragonu spowoduje, bowiem konieézrawukrotnego zaptacenia podatku
VAT.

Przyjecie towaru z powrotem (kkojmia, wymiana). Czy jest jaki§ sposob, zeby
zaewidencjonowd to na kasie?

Przy przyjmowaniu zwrotow, reklamaciji, udzielanmbatow i opustow po zakupie nie
ma maliwosci zaewidencjonowania tego faktu na kasie fiskalheggodnie z odbnymi
przepisami nie umdiwia ona, bowiem operacji odejmowania sprzgddNalezy wobec tego
zaprowadzi specjala ewidencg zwrotow, rabatow itp. — czyn&ci pomniejszajce wartdé
sprzeday nalezy tam ewidencjonow@ dolczapc przy zwrotach oryginat paragonu
fiskalnego; przy udzielaniu opustéw z tytuktkojmi nalezy uzyska potwierdzenie tego faktu
od kupujcego.

Czy kag fiskalng mozna leasingow#?

Kasa fiskalna musi ldywlasnacia podatnika. Nie ma, wc mazliwosci uzyskania kasy
w drodze leasingu. Oczywdgie, nie ma przeszkéd, aby kaeasingowa, jesli zakoaczenie
umowy i wykup nasipi przed terminem fiskalizacji kasy.

Czy nalezy legitymowaé serwisanta przychodacego na przegld kasy?

Uprawnienia do serwisowania kasy wydawane serwisantowi na okres jednego roku.
Serwisant powinien legitymowasi¢ identyfikatorem (ze zggiem), na ktéorym umieszczona
jest data wanosci. Nalezy kontrolowa& aktualnd¢ uprawniér nadanych serwisantowi i firmie
obstugujcej, a w przypadku wydaiccia tych uprawni®, w pork zmient na firne
uprawnion,.

Mam powody, by zmient serwis obstugujcy moje kasy. Jak dtugo trwa taka procedura,
co trzeba zgtost?

W pierwszym rzdzie naley zgtasza che¢ zmiany producentowi, ktory zgodnie
Z przepisami, odpowiada za organizasgrwisu. Producent z kolei powiadamia o decyzji
podatnika odpowiedni Uszl Skarbowy i serwisy.

Czy kupujac nowg kase moge za kazdym razem starat si¢ 0 zwrot 50% wartosci kasy?
Zgodnie z brzmieniem art. 29 ust. 2b ustawy o VAilanym ustawz 15 lutego 2002 r.

0 zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug argzodatku akcyzowym (...) podatnicy,

ktGrzy rozpocza ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku rmlego w obowgzujacych

terminach, mog odliczy¢ od tego podatku kwetwydatkowalm na zakup kazdej z kas

rejestrupcych tylko dla kas zgtoszonych na dzieozpoczcia (powstania obowkku)

ewidencjonowania, w wysokoi 50 proc. ceny jej zakupu (bez podatku od towardstug),

nie wigcej jednak ni 2500 zt. Oznacza tae systemem odpisOw nie ebjete kasy nabywane

dodatkowo na rozszerzenie dziataciooraz kasy nabywane celem wymiany starych modeli

kas na nowe. Omawiana ustawa weszigyeie 26 marca 2002 r.

Aby uzyska¢ odpis, 50% od ceny zakupu kasy fiskalnej naky:
1. Zgtosik zamiar rozpocgia ewidencji sprzedy za pomog kas rejestrujcej przed jej
instalacj.

~Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

10



2. Zgtosk rozpoczcie ewidencji sprzedy za pomog kasy rejestrujicej — do 7 dni po
rozpoczciu tepe rejestracji.
3. Rozpocacé rejestragi za pomog kasy fiskalnej w terminie.
4. Posiada dowdd wptaty catej naimosci za uradzenie fiskalne.
Nalezy pamkta¢, ze ulga maee zostéd wycofana, jeeli w ciagu 3 lat podatnik
wyrejestruje urzdzenie fiskalne.

Zgubiona ksiazka serwisowa kasy fiskalnej, co naley zrobi¢?

Zagubienie lub kradzieksiazki serwisowej nalgy niezwtocznie zgtosi do wiaciwego
urzgdu skarbowego (na $mie), po czym wyspi¢ do serwisu o wydanie duplikatu
(zakczapc kopk zgtoszenia do US).

Okres przechowywania kopi paragonow?
Dla wszystkich dokumentow kgjowych, a w tym dla dokumentéw kasowych, okres ten
wynosi 5 lat.

Kiedy nalezy wykonywa¢ raporty dobowe fiskalne?

Wydruki raportow fiskalnych dobowych musdy¢ wykonane wscisle okrelonych
odcinkach czasu, zgodnie z wymaganiami Ministerswveansow. Mog by¢ wykonywane
Z inicjatywy wytkownika (sprzedagego) po zakaczeniu pracy w danym dniu (i taki sposob
jest najbardziej padany i naturalny), 40z sa wymuszane przez samo aizenie w sytuaciji,
gdy od rozpoczia sprzeday uptywa petna doba rozumiana jako ckoea data a nie uptyw
24 godzin. Modut fiskalny nie dopai do sytuacji, w ktérej mdiwa bytaby sprzedaw dobie
nastpujacej po dwoch kolejnych dobach kalendarzowych s@zeticzac okres sprzeda
od momentu wystawienia pierwszego paragonu fiskgnm ostatnim raporcie dobowym.

Przyktad: ostatni raport dobowy zostat wykonany dn. 12.050dzg 18.00. Pierwszy
nastpny paragon zostat wystawiony dn. 15.05 o godz0.83przeda bedzie maliwa az do
potnocy z dn. 16.05 na dn. 17.05 — wtedy #@stadanie wykonania wydruku raportu
dobowego fiskalnego. deli sprzeda rozpocznie s dn. 15.05 nie o 7.00 a o 23.00, to
zadanie wykonania raportu napt rowniez o potnocy z dn. 16.05 na dn. 17.05. Natomiast,
gdy sprzedarozpocznie s dn. 16.05 o godz. 00.05, fadanie wykonania wydruku raportu
dobowego fiskalnego nagt dopiero o pétnocy z dn. 17.05 na dn. 18.05.

4.1.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonaniaviczen.
1. Jak czsto naley robi¢ fiskalny raport sprzeds?
2. Co zapisywane jest w module fiskalnym?
3. Czy wolno prowad#i sprzeda w przypadku awarii kasy rejestsogj?
4. lle czasu ma serwis na pedie dziata naprawczych?
5. Jakie warunki naley speiné, aby uzyské& odpis, 50% od ceny zakupu kasy fiskalnej?
6. Czy mana leasingowakas; rejestrugca?
7. Czy mana zarejestrowana kasie zwrot towaru?
8. Jak dtugo naley przechowywa rolki kontrolne?
9. Czyim obowazkiem jest dokonanie przeglu kasy?
10. Czy w przypadku wystawiania faktury konieczna jegestracja sprzedg na kasie?
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4.1.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1
Wypetnij karty zgtoszenia rozpoeza rejestracji i instalacji zayciem kasy rejestragej.

Sposob wykonaniéwiczenia
Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) zaopatrzy sic w druki niezledne do ztaenia w U.S,

2) wypetnic druki.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- druki niezlgzdne do zgtoszenia i rejestracji kasy w U.S.

4.1.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz:

Tak Nie
1) zdefiniow& pojecie raportu dobowego? O 0
2) zdefiniowa pojecie ufiskalnienia? O 0
3) okresli¢ obownzki wiasciciela kasy fiskalnej? O 0
4) rozr&ni¢ numer ewidencyjny i numer unikatowy? O 0
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4.2. Przygotowanie stanowiska kasowego do pracy

4.2.1. Materiat nauczania

Wtaczanie i logowanie kasjera

Kasy fiskalne wysfpujace obecnie na rynku w wkszaci wyposaone § w wewretrzny
akumulator pozwalagy na pra¢ bez podiczenia do sieci energetycznej. Ocziaigé praca
z zasilaniem z akumulatoréw jest ograniczona czasow

W kasach stosowane sskumulatoryzelowe w budowie podobne do akumulatoréw
stosowanych w samochodach. Zamiast elektrolitu nmi® ptynnej stosowany jest elektrolit
w formie zelu. Takie akumulatoryascatkowicie bezobstugowe, nie wymagajolewania
elektrolitu. Producenci zaleegjaby kasa pracowata padkona do sieci energetycznej.

Ponizej zostan przedstawione zagadnienia zawarte w celach kertia@c Dla
zobrazowania rmnic wyskpujacych przy rejestracji sprzeda oraz dla wskazania xdic
w opisie czynnéci, zawarté¢ podzielono na dwie kolumny, w ktérych réwnolegledd
przedstawiane te same zagadnienia na przykladziécldvkas. W dalszej egci kas
opisywar w lewej kolumnie nazwiemy A, kaz prawej kolumny B.

Rozpoczcie pracy wymaga wtzenia, ktore mee zostd wykonane przez nagiiccie
odpowiedniego klawisza Rys. 1ad# przekecenie kluczyka Rys. 2.

Kasa Bingo

8 [:::3
EFGH Td KL
Vam—

51l 6 |~
QRET UV WX || |eaticaa
Va— S

2 1

ACEE
Vm— )

2]

Rys. 1 Przycisk na kasie Rys. 2 Kluczyk w stacyjce

W przypadku wiczania klawiszem W przypadku stacyjki otrzymujemy
z reguty uruchamiane jest menu gdzie marRuczyk, ktory pozwala na wezenie kasy

Kasa Sharp

WAL/

WP
CENA

Przycisk

mozliwos$¢ wyboru trybu logowania: w okreslonym trybie.
* Kierownik, Kasa mae pracowa w kilku trybach,
* Kasjer. wtym celu naley przehczy¢ stacyjlie

w jedm z pozycji za pomacodpowiedniego

klucza: wigciciela (MA), kierownika (SM)
. | lub kasjera (OP). Klucz nie by wtozony
Przycisk stwy do whczania

. _ \ lub wyjety ze stacyjki tylko w pozycjach
i wytaczania  kasy.  Wyczenie  kasy REG lub PGM2. Rys. 3.
nastpuje po nadinigciu klawisza przez czas -

okoto 1,5 sekundy.

- wtrybie sprzeday umazliwia:

- anulowanie paragonu,

- storno pozycji na paragonie,

- w trybie edycji kasuje ostatnio
wprowadzony znak,

Rys. 3.Stacyjka
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w trybie wyboru rodzaju
umazliwia powrét do menu nadednego
(ESC).

Aby wybra tryb sprzeday nalery
wprowadzé hasto kasjera. Kaly
zaprogramowany w kasie kasjer powin
mie¢ niepowtarzalne hasto zdiace s¢ od
hasta Kierownika.

Hasta ¢ w postaci 4 cyfrowego nume

PIN.
T
.
+%
—

Kasjer porusza sipo menu
(=]
#{AUDJAV

przy pomocy klawiszy
opcji potwierdzajc l

Ponizsza tabela przedstawia
dostpne funkcje w menu kasjera

Wybor
klawiszem

HAS HASA Wplata lub

wyptata gotowki.
HHS r HP Raport kasjera.
HHS 5Pr‘:.| Sprzeda.

funkciji

|

AN S

ISTORNO)

DR

AR | -G

Znaczenie opisOw na stacyjce

Whiaczenie kasy

Pozwala na rejestrowanie
sprzeday na kasie

Pozwala na wykonywanie
raportow przez kasjerow
I wyswietlanie czasu

Pozwala na wykonywanie
operacji niedozwolonych dla
kasjerow np. korygowanie,
limity

Pozwala na programowanie
parametrow agsto zmienianych
(np. ceny towaréw, podgrupy,
grupy towarowe)

Pozwala na programowanie
parametrow, ktoreasrzadko
zmieniane, stanowi
uzupetnienie do PGM1

Pozwala na wykonywanie
raportow dziennych

Pozwala na wykonywanie
raportow okresowych
I programowanie klawiszy
makropoleca

Aby wiaczy¢ odpowiedm opcg nalery
dysponowa kluczykiem pozwalajcym na
przehczenie stacyjki w odpowiednpozycg.

REG

oP

X/Z
en

MGR
u

PGM1

PGM2

X1/z71

X2/Z2

Rys. 4.Kluczyk do kasy

W celu identyfikacji kasjerow i oddzielnego rozkera, kasy oferaj mazliwosé
logowania przy pomocy hasta PIN. Aby prowadgprzeda kasjer musi wprowad&iswoj
numer identyfikacyjny — sprzeglécdzie zaliczana na jego indywidualne konto.

Poniej przedstawiono przyklady klawiatur kas fiskalnyeta podstawie ktorych
przygotowano ten poradnik

02 U 2

ol o ol T
I 2 2

Y N A

sl ol ul wl<rekrd
.NJ.NMM\

,-“\\\]

L\\\\ A\\\J ‘\\\\1 A\\\\: ‘\i\‘ -x\\\\] I L‘\\l\ \\\

Rys. 5.Klawiatura kas fiskalnych
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Woptacanie gotéwki do szuflady

Po zalogowaniu kasjer ma misvos¢ wptaty gotowki do ,szuflady” — mae to by kwota
w postaci drobnych na rozpacte sprzeday do wydawania reszty. Istnieje rownie
mozliwos¢ zarejestrowania wyptaty gotoéwki z ,szuflady” w na poczet ptatrigi za towary.
Aby wptacié lub wyptact gotowk: z kasy nalgy wykona nastpujace czynnéci:

Kasa Bingo Kasa Sharp

«  Wiaczy kas, Po whczeniu kasy — ustawieniu

« Pod& hasto i zalogow& sie jako | kluczyka w pozycji REG wprowadzamy
kasjer czterocyfrowy kod PIN, ktory potwierdzamy

) n klawiszem
HASLD o
potwierdzt hasto klawiszem I s

Jezeli kasa ma zaprogramowanych wielu
kasjerow, kady z nich mae logow& sig na
wilasnym  koncie. Kadorazowo  przy
Wybraé z menu kasjera rozpoczciu sprzeday powinien wpisé swoj
przy pomocy k|awiszy +% PIN i nacisraé klawisz

| Fa—

s '.-“'ﬂ
opcje wptaty/wyptaty gotowki )
" J&ili sprzeda prowadzi jeden kasjer nie

H H 5 H H 5 ,q ma koniecznéci  kazdorazowo  przed
. : _ | sprzedaa wprowadzania kodu PIN, kasa

e | potwierdzt | domyélnie zaliczy sprzedadla kasjera, ktory

klawiszem byt zalogowany ostatnio.
I Wprowadzamy warid wptaty np. 39.00
a nasgpnie naciskamy kolejno klawisze
klawiszami i WPL
- GDTDWKAI
wybrat wptlatk lub wyptat ' A= - _
i potwierdzi klawiszem Podobnie realizujemy wypiat jedyrs

TR ) réznica jest wykorzystanie klawisza

wprowadzé wartas¢ wptacanej lub I
wyptacanej gotowki

St Hod .

Po tej operacji meemy przej¢ do kolejnego etapu — sprzeda

Kasy prezentowane w poradnikuzniy si¢ nie tylko wyghdem i sposobem uruchamiania.
Odmienny jest rownie sposéb programowania artykutow (PLU) oraz sposdwadzenia
sprzeday.
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Najmniejsz jednostlq sprzeday jest artykut (towar). W kasie A jednostka tazedyt
sprzedana z dowadn cery wprowadzon recznie jako pojedynczy artykut. W kasie
B pojedynczy artykut musi méezaprogramowan cere i by¢ przydzielony do okrdonej
grupy towarowej charakteryzigej sk taka samy stawky podatkows, limitami, itp. Tak
dopiero jednostkmazemy sprzedaz cer wprowadzan recznie.

Przy rejestracji sprzedp kas fiskalma naleey pametac, ze po zakaczeniu sprzedsy
informacja o niej jest zapisywana w pauoiifiskalnej i nie jest mdiwe wycofanie sprzedy
z kasy. Wycofanie sprzetlajest maliwe tylko przez operagjksiggowa, czyli odpowiednie
opisanie paragonu i obmnie wartéci sprzeday w rozliczeniu miesicznym. Do tej operaciji
niezledny nam jest oryginat paragonu (lub zrobiona jegpik — nie kopia na rolce
kontrolnej).

W przypadku pomyiki wzadnym wypadku nie nima niszczy paragonu. Tylko oryginat
paragonu jest podstavdo wycofania sprzeds (stad informacje przy kasach o tyre zwrot
towaru tylko za okazaniem oryginalnego paragonu).

Zabezpieczeniem kasjera przed zakaeniem sprzeds bez sprawdzenia orientacyjnej
poprawndci kwoty lub w przypadku, gdy klient nie posiadgpodiedniej ilgci gotéwki jest
koniecznd¢ wecisnigcia dwukrotnie klawisza sumagego lub dwoch rnych klawiszy.
W przypadku kasy A jest to dwukrotne riai¢cie klawisza razem a kasy B kolejno klawisza
suma i gotdwka. Pierwsze n&ukcie klawisza (Razem, Suma) powodujeswietlenie sumy
posredniej, czyli kwoty, jaka jest w tej chwili wymaga — warté¢ rachunku. W tym stanie
mozliwe jest wycofanie dowolnej pozycji rachunku Iutasowanie catego rachunku, siwa
jest rownie kontynuacja sprzedg — dodanie kolejnej pozycji lub wpisanie kwotykda
wrecza nam klient, co spowoduje obliczenie resztydRmim nadinicciu klawisza (Razem,
Suma) sprzedazostaje zakaczona i wszelkie korektyasmazliwe tylko na drodze kggowe;j.

Wymiana papieru w drukarce

W kazdym ¢wiczeniu zawartym w poradniku wygluje polecenie wymiany rolek
(papieru) w kasie. Mogtoby siwydawa, ze to przesada. Wbrew pozorom jest to jedna
z wazniejszych umiejtnosci, jaka powinien wyksztatl@ sprzedawca (kasjer). Przypomnij
sobie, co czujesz stm w kolejce do kasy i okazujegsize skaczyt sk papier i kasjer musi
go wymiené. Patrzysz niecierpliwie, kiedy w kou wymiana zostanie zakczona i ruszy
kolejka.

Obecne kasy w wkszaci sa wyposaone w drukarki termiczne. Wydruk nie wymaga
stosowania elementu baneego — tédmy. Nadruk jest wykonywany przez gtowitermiczry
na specjalnym papierze czutym na tempeeatlinkie kasy zawszea svyposaone w dwie
rolki. Jedna do wydruku paragondéw dla klienta, drery jako rolka kontrolna. Niektore
kasy posiadaj drukarki igtowe (czsto mana je spotk&w hipermarketach). Taka drukarka
wykorzystuje do barwienia papieruae barwica.

W kasach z drukarkami igtowymi madpy¢ stosowane dwie rolki podobnie jak w kasach
z drukarkami termicznymi lub papier przebitkowy,edy pierwsza warstwa papieru jest
barwiona tdma druga z& jest samobarwca — oryginat i kopia. Pierwsza warstwa — oryginat
jest wydawany klientowi, kopia jest zwijana i spatmadanie rolki kontrolnej.

Powinieng bardzo dobrze zapozhaie ze sposobem wymiany papieru w kasach, aby nie
sta si¢ przyczyn irytacji klientow.

Mechanizmy drukujce czsto posiadaj dzwignie blokupce, ktore trzeba przesain aby
moc wymiené papier. Niektére drukarki posiadamechanizm samoczynnego ,zabierania”
papieru podczas wymiany w innych mechanizmach &zpapier umiejnie wsuné¢ do
mechanizmu. Powej na rys. 6 i rys. 7 przedstawiono widoki dwoch chrenizmow
drukujacych, jakie § zastosowane w opisywanych kasach.
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Papier kontrolka

Papier paragonéwka

- <5 Dzwignia podnoszenia

Pozycja A —> glowica opuszczona. "{’\m gtowicy drukarki
Pozycja B —> glowica podniesiona do wymiany papieru
Pozycja C —> glowica podniesiona do usunigcia zablokowanego papieru.

Pozycja 1 — naciskag odblokowanie gtowicy,

Pozycja 2 — naciskag zablokowanie gtowicy,

Pozycja 3 — zwijak.

Rys. 6.Mechanizm drukujcy Rys. 7.Mechanizm drukujcy

Wyswietlacz

Kolejna rzeca, o ktdrej musisz pardiac aby przygotowé kas; do pracy jest ustawienie
wyswietlacza. Kada kasa jest wypogana w dwa wjwietlacze. Jeden dla sprzestaggo,
drugi dla klienta. W§wietlacz klienta (j&li jest regulowany) lub kasa musidtak ustawiona
aby klient widziat kolejne kwoty jakie as mu naliczane. Niedopuszczalne jest, aby
wyswietlacz byt zastority uniemaliwiajac klientowi jego obserwag)

Raport dobowy

Raport dobowy jest podstawowym raportem fiskalnyMalezy go wykonywéa
codziennie po zakmzeniu sprzeds. Na raporcie dobowym zawarte smformacje ledace
podstaw do rozliczenia podatkowego. Wykonywanie raportbalgego jest mdiwe tylko
w specjalnym menu daginym tylko dla osob upowaionych. Wymaga to znajorsc hasta
kierownika lub posiadania odpowiedniego kluczykeazvwalapcego na przaetzenie kasy
w tryb wykonywania raportow

Kasa Bingo Kasa Sharp
Po whczeniu kasy nalgy wpisa hasto Odpowiedni kluczyk naley ustawt
kierownika .Mana rownie naciskajc w pozycji Z1 nasfpnie wprowadzamy

klawisz dog¢ do
wprowadzania hasta

nalez!;lz\i/vyerZ;nzﬂmenu kierowﬂi’;(;”rg’porty N 0 0 & [g |GOTOWKA!

Zerupce - napis

r AIPZ

i zatwierdzé klawiszem ,RAZEM”.

Po zatwierdzeniu na yietlaczu
pojawi st aktualna data — natg sprawdzt
czy data jest poprawna. W przypadku
pojawienia s} blednej daty nie naley
wykonywa: raportu. Niezbdne jest
powiadomienie serwisu o zaistniatym fakci
Btad daty mae wiaza® si¢ z koniecznécia
wymiany modutu fiskalnego.

opcji nastpujaca sekwengj klawiszy

o
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4.2.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonani@aviczen.
Jakie mechanizmy drukage & stosowane w kasach fiskalnych?

Czy maliwe jest zapisanie w kasie gotowki wprowadzanegdoflady?

Jakie informagj ;1 zapisywane w raporcie dobowym?

Czy maliwe jest oddzielne rozliczanie kasjerow pracych na tej samej kasie?
Czy maliwe jest wycofanie zarejestrowanej pomyiki?

Kiedy nastpuje zakaéczenie paragonu?

ouhkownNE

4.2.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1
Zaloguj st jako kasjer i wykonaj wptatgotowki do ,szuflady” w wysokexi 53,23 zi.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,
2) uruchomé kas,
3) zalogowa si¢ jako kasjer,
4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk,
5) wylogow& sig,
6) wylaczy¢ kas:.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi kasjerami,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych kasjerow.

Cwiczenie 2
Wymien rolki w kasie.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,
2) uruchomé kas,
3) zalogowa si¢ jako kasjer,
4) wymieni rolki,
5) wylogow& sig,
6) wylaczy¢ kas:.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi kasjerami,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych kasjerow,
- zapasowe rolki papieru.
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4.2.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz:

Tak Nie
1) wyjasnic cel logowania sikasjera? 0 0
2) zdefiniowa drukark; termiczry? O O
3) okreli¢ cel wptaty gotéwki do szuflady? 0 0
4) wyjasni¢ istnienie dwoch wiwietlaczy w kasie? O 0
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4.3. Prowadzenie sprzedgy towarow za pomo@ klawiatury kasy

4.3.1. Materiat nauczania

Sprzedaz towarOw z zaprogramowary cem

W kasach mzna przypisé cere do danego artykutu. Sprzedaj(wybierajc) taki arykut
na kasie fiskalnej nie musimy pagtac ceny. Jest to rozwzanie dobre dla towaréw o cenach
rzadko st zmieniajcych. Ka&dorazowa zmiana ceny wymaga przeprogramowania kasy
artykutu. Mimo zaprogramowaia ceny mhigva jest sprzeda tega: arykutu podajc cer
#Z reki”.

Sprzeda pojedynczego towaru o numerze 12 z démy (zaprogramowas) cery

(np. 5 z}).

Kasa Bingo Kasa Sharp
Wprowadzenie HAQE Wprowadzenie
numeru l' ' numeru artykutu 1 \ 2 KOD
artykutu
Wyswietlenie Wyswietlenie [ SUMA l
sumy sumy pgredniej
posredniej
Zakaaczenie Zakaczenie GOTOWKA!
sprzeday — sprzeday — T
wydruk wydruk
paragonu paragonu

Sprzeda towaréw o numerach 3, 40, 23 z zaprogramawam, (taczna 35).

KasaBingo Kasa Sharp
Wprowadzenie Wprowadzenie
numeru = numeru R KOD
pierwszego pierwszego
artykutu artykutu

Wprowadzenie
numeru drugiego

P o
.WNDF' .’/"%
e ) @

Wprowadzenie
numeru drugiego

artykutu artykutu

Wprowadzenie T213] Wprowadzenie

numeru trzeciego “l numeru trzeciego |K0%l
artykutu artykutu )
Wyswietlenie Wyswietlenie SUMA l
sumy pdredniej sumy pdredniej

Zakoczenie Zakaczenie GOTOWKA
sprzeday — sprzeday — bﬁ'
wydruk paragonu wydruk paragonu

Sprzeda pojedynczego artykutu z cgmwprowadzan recznie.
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Sprzedajemy artykut o kodzie 12 (B - z grupy o ked2) z cen 35 zi.

Kasa Bingo
Wprowadzenie m 5
ceny towaru N
Wprowadzenie 2
numeru bR B
artykutu
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Zakoiczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Kasa Sharp
13)
/TN

Wprowadzenie
ceny towaru
Wprowadzenie
numeru
artykutu
(grupy)
Wyswietlenie
sumy
paosredniej

SUMA

—

Zakaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

GOTOWKA

Wydawanie reszty na podstawie wptaconej gotowki
Kasy fiskalne potrafi obliczy¢ reszt, jaka kasjer musi wyda klientowi. Aby kasa
obliczyta resat kasjer musi wprowadzi po wywietleniu wysokéci rachunku, kwag

przekazaa przez klienta.

Sprzeda towaru nr 3 z domyna cery i iloscia oraz wyptacenie reszty z 50 zi

Kasa Bingo
Wprowadzenie I
numeru towaru
Wyswietlenie
sumy pdredniej

Wprowadzenie

przyjmowanej

gotowki

Zakaaczenie Na paragonie
transakcji — zostanie

wydruk paragonu wydrukowana

wptacona gotéwka
oraz obliczona na tej
podstawie reszta

Sprzeda wielokrotnosci/utamka towaru

Kasa Sharp

3l o]
[SUMA |

A QI i)

Wprowadzenie
numeru towaru
Wyswietlenie

sumy pdredniej

Wprowadzenie

przyjmowanej

gotowki

Zakanczenie GorowK]
transakcji — .
wydruk paragonu

Kasy fiskalne dziatajw najprostszym tego stowa znaczeniu jak kalkulsgf@asa sumuje
wartasci poszczegolnych artykutow. Mbwe jest podanie iléci wydawanego towaru
zarowno jej wielokrotngéxri jak i utamka. Kasa obliczy naleos¢ za podaailos¢ towaru.

Sprzeda 5 sztuk artykutu o kodzie 12 (B - z grupy o kodz®) z cen 35 zi.
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Kasa Bingo
Wprowadzenie 3105
ceny towaru
Wprowadzenie
ilosci szt.

Wprowadzenie
numeru towaru
Wyswietlenie

sumy pdgredniej

1 2
vzzz ACE L
—

7 ~
|
QRST|||-74"%

f— | ——|

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakoczenie
sprzeday —
wydruk paragonu

7

Wprowadzenie
ilosci szt.
Wprowadzenie
ceny towaru

Wprowadzenie
numeru grupy
Wyswietlenie
sumy paredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki

Zakmczenie
sprzeday —

wydruk paragonu

Kasa Sharp

pjo

2

2 [5) [

M}

SUMA

slelofo
B

Sprzeda towaru nr 5 (grupy towarowej) z ceB4,20 zt w ilgci 3,5

Kasa Bingo

HAJBIE
O8N e _QR’ST.

2L ]l
(eR=2] MNOR .,f‘), ACEL
Bl
QRST || :i-

tu 119,70 zt

E I
RET ||l "
40

Wprowadzenie
ilosci towaru

Wprowadzenie
ceny towaru

Wprowadzenie
numeru towaru
Wyswietlenie

sumy pdredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Wprowadzenie
ilosci towaru

I numeru grupy
towarowej
Wprowadzenie
ceny towaru

Wywietlenie
sumy pdredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakmczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Sprzedaz z uzyciem klawiszy ,szybkiej sprzeday”
Czsto w jednostkach handlowych pma zaobserwowa ze cz$¢ klawiszy w kasie jest
opisana nazwami artykutow lub grup artykutow.t8 tzw. ,klawisze szybkiej sprzegd.
Do klawisza szybkiej sprzeéha przypisuje s artykuly najczsciej sprzedawane. Klawiatury
kas g przystosowane do opisu stownego takiego klawigdawisz ,szybkiej sprzeds”
przyjmuje wszystkie parametry danego artykutlu —acestawka podatku i opakowanie
zwrotne. Maliwe jest zmienianie ceny w trakcie sprzeglaDo kazdego klawisza ,szybkiej
sprzeday” mozna przypisa tylko jeden towar.

Kasa Sharp

[ SUMA |

GOTOWK___AI
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Sprzeda towaru/ow przypisanych do klawisza szybkiej spazgdr 1 z zaprogramowan

cem.

Wprowadzenie
towaru przez
nacgniecie
klawisza
szybkiej
sprzeday
Wyswietlenie
sumy
posredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Kasa Bingo

jesli klawisz
zostat
zaprogramowany
jako kaiczacy
transakcje, do wydrukowan
paragonu wystarczy
pojedyncze naénigcie

Kasa Sharp

Wprowadzenie
klawisza
bezpdredniego
towaru z
zaprogramowad
cem
Wyswietlenie
sumy pdredniej

[SUNA |

a

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaczenie
sprzeday —
wydruk paragonu

0

Aol

Sprzeda towaru w ilgci 3 przypisanych do klawisza szybkiej sprzadar 1 (przygta
jest ilos¢ podana przed nagtiicciem klawisza szybkiej sprzeds.

Wprowadzenie
ilosci
sprzedawanego
towaru
Wprowadzenie
towaru przez
nacgniecie
klawisza
szybkiej
sprzeday
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Kasa Bingo
OS-N

om0

Kasa Sharp
Wprowadzenie
logoi 2]
sprzedawanego '
towaru
Wprowadzenie J
Klawisza o
bezpdredniego
towaru z
zaprogramowad
cerg ]
Wyswietlenie SUMA

sumy pdredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

GorowK]
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Sprzeda trzech towardw przypisanych do klawisza Inémcego transakej (nie ma

konieczndci zatwierdzania operacji klawiszem RAZEM).

Kasa Bigo

P 3 < —
og,{, ;c",.__
b [ )

Wprowadzenie
ilosci
sprzedawanego
towaru
Wprowadzenie
towaru przez
nacgniecie
klawisza
szybkiej
sprzeday

4.3.2. Pytania sprawdzajce

Kasa Sharp
Wprowadzenie
ilosci
sprzedawanego
towaru
Wprowadzenie
klawisza
bezpdredniego
towaru z
zaprogramowaq
cem konczacego
transakag

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonaniaviczen.

aobhowhpE

4.3.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1

Dokonaj sprzedey artykutdw z zaprogramowarcery ha hczm kwote 300 zt. Sprzeda
powinna by potwierdzona minimum 10 paragonaminkmcymi transake. W trakcie

Kiedy nastpuje zapis danych do pagui fiskalnej?

Czy kasa pozwala na obliczenie reszty wydawanepidwi?

Czy kasa daje ntiwos¢ dalszej sprzeda po podliczeniu sumy geedniej?
Czy PLU mog mie¢ zaprogramowaqncerg?

Czy mazna do sprzedsy wprowadzé utamkows czes¢ towaru?

sprzeday dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1)
2)
3)
4)
5)

uruchomé kas;,
zalogowa si¢ jako kasijer,

(minimum 10 zakaczonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

zapozné si¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),
przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 300 zt dla minimum 10 klientow

- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami z prggm cer,

- instrukcje do kas,

- wykaz zaprogramowanych artykutow z przypisaen,

- zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 2

Dokonaj sprzedey artykutow z wprowadzanrecznie nadczm kwote 350 zt. Sprzeda
powinna by potwierdzona minimum 12 paragonaminkmcymi transake. W trakcie
sprzeday dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday na kwot minimum 350 zt dla minimum 12 klientéw
(minimum 10 zakaczonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 3

Dokonaj sprzedsy artykutdw z cen zaprogramowamni wprowadzan recznie nadczm
kwote 300 zt z wprowadzaniem kwoty otrzymywanej od kigew celu obliczenia przez kas
reszty. Sprzedapowinna by potwierdzona minimum 15 paragonamikmcymi transakaj.
W trakcie sprzedsy dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematutwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday na kwot minimum 300 zt dla minimum 15 klientéw
(minimum 10 zakaczonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 4

Dokonaj sprzedsy wielokrotngci/utamka artykutow naatzm kwote 450 zt. Sprzeda

powinna by potwierdzona minimum 15 paragonaminkmcymi transake. W trakcie
sprzeday dokonaj wymiany rolek do paragonow.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapozné si¢ z dzialem dotycazrym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

uruchomé kasg;,

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 450 zt dla minimum 10 klientow
(minimum 10 zakaczonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 5

Dokonaj sprzedey wielokrotncci/utamka artykutbw w pakczeniu ze sprzeda

artykutbw z zaprogramowancers na hczm kwote 450 zt. Sprzeda powinna by
potwierdzona minimum 15 paragonaminkeacymi transakej. W trakcie sprzedsy dokonaj
wymiany rolek do paragonow.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapozné si¢ z dzialem dotyczrym tematutwiczenia w instrukcji do kasy,

uruchomé kas;,

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 450 zt dla minimum 15 klientow
(minimum 10 zakaczonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 6

Dokonaj sprzeds artykutow z uyciem klawiszy szybkiej sprzegha oraz kaczacych

transakag na hczm kwote 500 zt. Sprzeda powinna by potwierdzona minimum 10
paragonami kaczacymi transakej. W trakcie sprzedg dokonaj wymiany rolek do
paragonow.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapozné si¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

uruchomé kas;,

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 500 zt dla minimum 10 klientow
z wyciem klawiszy szybkiej sprzega 1 konczacych paragon (minimum
10 zaka@czonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 7

Dokonaj mieszanej sprzedaartykutdw z uyciem klawiszy szybkiej sprzegg reczny

wprowadzaniem iléci i ceny oraz kaczacych transakej na hczm kwote 400 zt. Sprzeda
powinna by potwierdzona minimum 10 paragonaminkmcymi transake. W trakcie
sprzeday dokonaj wymiany rolek do paragonow.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapozné si¢ z dzialem dotycarym tematutwiczenia w instrukcji do kasy,

uruchomé kasg;,

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 400 zt dla minimum 10 klientow
z wyciem klawiszy szybkiej sprzega 1 konczacych paragon (minimum
10 zakaczonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.
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4.3.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz:

Tak Nie
1) zdefiniow& pojecie sumy péredniej? 0 0
2) sprzedé artykut z podaniem ceny ,zki"? 0 0
3) wykon& raport dobowy? 0 0
4) dokon& sprzeday z wyswietleniem sumy poedniej? 0 0
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4.4. Sprzeda artykutdw z uzyciem wagi i czytnika kodow
kreskowych podiczonych do kasy

4.4.1. Material nauczania

Kasy fiskalne s przystosowane do komunikacji z waglektroniczia przesytajca
zZwazona wartas¢ artykutu, ktory zostat na niej potony. Aby kasa przyja ta wartaé¢ jako

ilos¢ towaru naley uzy¢ klawisza [uewe l WAGA
lose |

Sprzeda towaru nr 1 z zaprogramowanery (tu 22,0 zt) z ayciem wagi.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Towar zwaony na Towar zwaony 'WAGA
wadze podiczonej do na wadze I
kasy — zatwierdzenie podkczonej do
ilosci kasy —
zatwierdzenie
ilosci
Wprowadzenie numeru Wprowadzenie
towaru klawisza grupy M JEQDW
towarowej
Wyswietlenie sumy Wyswietlenie SUMA
posredniej sumy pgredniej ™
Wprowadzenie 7/‘q% Wprowadzenie ﬁ M 0]
przyjmowanej gotowki i przyjmowanej A\
gotowki
Zakaaczenie sprzedy Zakaczenie ;
— wydruk paragonu sprzeday — %
wydruk paragonu

Sprzeda towaru nr 23, z cen32,00 i ilaGcia ,Sciagnicta” z wagi Kolejna¢ ceny i ilasci
moze by dowolna, ale musi ldypodana przed zatwierdzeniem numeru PLU.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Wprowadzenie ceny Towar zwaony EWAGH
towaru e na wadze
podkczonej do
kasy —
zatwierdzenie
ilosci

Towar zwaony na
wadze podiczonej
do kasy —

zatwierdzenie iléci

Wprowadzenie
ceny towaru

3 o
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Wprowadzenie Wprowadzenie

a o
|
qcet
—]

numeru towaru . numeru towaru
Wyswietlenie sumy Wyswietlenie
posredniej sumy
posredniej
Wprowadzenie Wprowadzenie M
przyjmowanej przyjmowanej
gotowki gotowki
Zakaaczenie Zakaczenie
sprzeday — wydruk sprzeday —
paragonu wydruk
paragonu

Sprzeda towaru przy pomocy klawisza szybkie] sprzeada cera zaprogramowan
i iloscia , $ciagnigta” z wagi.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Towar zwaony na Towar zwaony na \WAGA
wadze podiczonej do wadze podiczonej .
kasy — zatwierdzenie do kasy —
ilosci zatwierdzenie
llosci
Wybranie klawisza Wybranie klawisza AJ
szybkiej sprzedey — szybkiej sprzedey 1
grupy towarowej — grupy towarowe;j
Wyswietlenie sumy Wyswietlenie SUMA
posredniej sumy pdredniej ™
Wprowadzenie Wprowadzenie Q M 0
przyjmowanej gotowki przyjmowanej AN\
gotowki
Zakaaczenie sprzedy Zakaczenie 3
— wydruk paragonu sprzeday — %
wydruk paragonu

Sprzedaz towaru z uzyciem czytnika kodow kreskowych

W wigkszych jednostkach handlowych, w ktérych stosuge pgbgramy magazynowe
i kasy systemowe lub drukarki fiskalne zasadne pgrowadzenie czytnikbw koddw
kreskowych dla przyspieszenia sprzgdaoraz petne] ewidencji sprzeda (rozliczea
magazynowych.

Przy wyciu czytnika maemy sprzedawa artykuly z zaprogramowancers, cery
wprowadzan ,z reki”, ilo $cig podawan ,z reki” oraz z podaniem ceny i ifoi ,,z reki”.

Oczywiscie najtatwiejszym sposobem sprzeglaz wyciem czytnika jest sprzeda
z zaprogramowancery — wymaga tylko zeskanowania kodu.
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Sprzeda artykutu zeskanowanego z zaprogramoaveers.

Kasa Bingo
<Skaner>

Skanowanie —
Skanowanie kodu
kreskowego na
kasie jest
réownoznaczne

Z wprowadzeniem
| zatwierdzeniem
numeru PLU
Wyswietlenie
sumy pgredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki

Zakoczenie
sprzeday —
wydruk paragonu

Kasa Sharp
Skanowanie — <Skaner>
Skanowanie kodu
kreskowego na
kasie jest
réownoznaczne
Z wprowadzeniem

i zatwierdzeniem

numeru PLU
Wyswietlenie sumy I
posredniej SUMA

Wprowadzenie
& ONiOi0

przyjmowanej

gotowki

Zakaczenie GOTOWKA
sprzeday — wydruk =
paragonu

Sprzeda towaru z ayciem skanera z cerv,50 i ilcscia 10. Kolejn@¢ ceny i ilgsici moze
by¢ dowolna, ale musi ldypodana przed zeskanowaniem kodu kreskowego.

Kasa Bingo

Bk
aacol|l ll-c). | [lorsT
22
odndn N
| S—t

<Skaner>

Wprowadzenie
ceny towaru
Wprowadzenie
ilosci towaru

Skanowanie
kodu
kreskowego
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakmczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

7 N
HE
QrsT|[||-4"%

pim— | m—

Kasa Sharp

Wprowadzenie
ilosci towaru

Wprowadzenief]
ceny towaru

<skaner>

Skanowanie
kodu
kreskowego
Wyswietlenie SUMA

posredniej

Wprowadzenie
orejmonanel 3| [0 /) O

gotowki o
Zakaczenie M
sprzeday — :
wydruk

paragonu
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4.4.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonaniaviczen.
1. Czy maliwe jest wprowadzenie wagi towargcznie w przypadku korzystania z wagi
podkczonej do kasy?
Czy maliwe jest korzystanie jednoc@ge z wagi i czytnika kodéw kreskowych?
Czy korzystanie z czytnika kodow kreskowych unielimda wprowadzenie ceny towaru
.Z reki™?
4. Czy podhczenie wagi i czytnika kodow unierrdawia sprzeda przy wyciu klawiatury?

wn

4.4.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1

Dokonaj sprzedsy artykutow z wyciem wagi podiczonej do kasy naa¢zm kwote
300 zt. Sprzedapowinna by potwierdzona minimum 10 paragonamikzcymi transakaj.
W trakcie sprzedgy dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday na kwot minimum 300 zt dla minimum 10 klientéw
z wyciem ilasci artykutu $ciagnietego z wagi podiczonej do kasy (minimum 10
zakaczonych transakcji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- waga podiczona do kasy,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 2

Dokonaj sprzedey mieszanej artykutow zzayciem wagi podiczonej do kasy, z cen
i iloscia wprowadzan recznie i zaprogramowama hczm kwote 450 zt. Sprzedapowinna
by¢ potwierdzona minimum 10 paragonaminkzcymi transake. W trakcie sprzedy
dokonaj wymiany rolek do paragonodw.

Cwiczenie pozwoli Ci na sprawdzenie swoich umtigjéci z zakresu mieszanej
sprzeday artykutéw z utyciem wagi podiczonej do kasy.

Sposob wykonaniéwiczenia
Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,
2) uruchomé kas,
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3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowad operacgt sprzeday na kwot minimum 450 zt dla minimum 10 klientéw
z wyciem ilosci artykutu $ciagnictego z wagi podiczonej do kasy (minimum
10 zaka@czonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- waga podiczona do kasy,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 3

Dokonaj sprzeds artykutow z uyciem czytnika kodow kreskowych nackma kwote
600 zt. Sprzedapowinna by potwierdzona minimum 15 paragonamikezacymi transakaj.
W trakcie sprzedsy dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematutwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday na kwot minimum 600 zt dla minimum 15 klientéw
z wyciem czytnika kodow kreskowych padkonego do kasy (minimum
15 zaka@czonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- czytnik kodow podiczony do kasy,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 4

Dokonaj mieszanej sprzedaartykutbw z uyciem czytnika kodéw kreskowych oraz
artykutami wprowadzanymi ecznie na d4czm kwote 600 zt. Sprzeda powinna by
potwierdzona minimum 15 paragonaminkacymi transakej. W trakcie sprzedsy dokonaj
wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia
Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,
2) uruchomé kas,
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3)
4)
5)

6)

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 600 zt dla minimum 10 klientow
z wyciem czytnika kodow kreskowych padkonego do kasy (minimum
15 zaka@czonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
czytnik kodow podiczony do kasy,

instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 5

Dokonaj mieszanej sprzedaartykutow z uyciem czytnika kodéw kreskowych, wagi

i artykutow wprowadzanych ecznie na 4czm kwote 400 zi. Sprzeda powinna by
potwierdzona minimum 10 paragonaminkacymi transakej. W trakcie sprzedsy dokonaj
wymiany rolek do paragonow.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapozné si¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

uruchomé kasg;,

zalogowa si¢ jako kasijer,

wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

przeprowadz operac¢ sprzeday na kwot minimum 400 zt dla minimum 10 klientow
z wyciem czytnika kodow kreskowych oraz wagi pmdionej do kasy (minimum
10 zaka@czonych transakciji),

wykona: raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:

kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
czytnik kodow podiczony do kasy,

waga podiczona do kasy,

instrukcje do kas,

wykaz zaprogramowanych artykutow,
zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 6

Dokonaj mieszanej sprzeda artykutow z uyciem Kklawiszy szybkiej sprzedg
recznego wprowadzania Hoi i ceny, sprzedgy z uzyciem wagi podiczonej do kasy oraz
klawiszy kaiczacych transakej na hczm kwote 550 zt. Sprzedapowinna by potwierdzona
minimum 15 paragonami kozacymi transakegj. W trakcie sprzeds dokonaj wymiany rolek
do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday na kwot minimum 550 zt dla minimum 15 klientéw
z wyciem klawiszy szybkiej sprzega 1 konczacych paragon (minimum
10 zaka@czonych transakciji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- zapozna si¢c z dziatem dotycxym tematwtwiczenia w instrukcji do kasy,
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- instrukcje do kas,
- Waga podiczona do kasy
- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 7

Dokonaj mieszanej sprzeda artykutow z uyciem Kklawiszy szybkiej sprzegg
recznego wprowadzaniem #oi i ceny, sprzedy z wyciem wagi i czytnika kodow
kreskowych podiczonego do kasy oraz klawiszyrlozacych transakej na hczm kwote
650 zt. Sprzedapowinna by potwierdzona minimum 20 paragonamikzcymi transakaj.
W trakcie sprzedgy dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwewiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowad operact sprzeday na kwot minimum 650 zt dla minimum 20 klientéw
z wyciem klawiszy szybkiej sprzega 1 konczacych paragon (minimum
20 zakaczonych transakcji),

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- instrukcje do kas,
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- waga podiczona do kasy,

- czytnik kodow podiczony do kasy,

- wykaz zaprogramowanych artykutow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

4.4.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz:

1) sprzedatowar wywajac czytnik kodow kreskowych?

2) wprowadzé wag; recznie mimo podjczenia wagi do kasy?

3) dokona& sprzeday towarow z pobraniem danych z wagi?

4) dokona& sprzeday z wyciem czytnika kodow z podaniem §lo

.Z reki™?

Tak

O OO0gog

Nie

O O0Oo
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4.5. Sprzeda towarow z uwzgkdnieniem opakowa zwrotnych,
rabatow i narzutéw oraz form ptatnosci

4.5.1. Materiat nauczania

Opakowanie zwrotne wwietle przepisow fiskalnych nie jest artykutem. ®@paania
zwrotne nie podlegaj opodatkowaniu. Rozliczenie opakawazwrotnych naspuje
w obszarze niefiskalnym paragonu po wydrukowangdaZiskalnej.

W kasie A maemy zaprogramowalO opakowa zwrotnych.

Przyjcie jednego opakowania nr 1.

Kasa Bingo Kasa Sharp

Nacknigcie klawisza Wprowadzenie 1 _Oliﬂ
KAUCJA powoduje numeru \ |
przyjecie domylnie opakowania bez
ilosci opakowa = 1 ilosci — kasa

przyjmie

domyélnie 1 szt
Jeili po klawiszu
KAUCJA nie zostanie

podana liczba —
domyélnie kasa przyjmie
opakowanie nr 1

Wyswietlenie sumy . Wyswietlenie TSUMA l
posredniej sumy w
posredniej
Zakmczenie operagji . Zakmczenie M
wydania opakowania operacji T
wydania
opakowania

Wydanie 8 opakowao numerze 4.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Dwukrotne naginigcie I Dwukrotne
klawisza kaucja oznacza nacknigcie
wydanie opakowania klawisza kaucja
oznacza wydanie
opakowania
Wprowadzenie numeru
opakowania
K o
Wyswietlenie sumy . Wyswietlenie TSUMA I
posredniej sumy
posredniej
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Wprowadzenie
przyjmowanej gotowki

Zakaaczenie operacji
wydania opakowania

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki

Zakoiczenie
operacji
wydania
opakowania

B o o fiey

Przyjcie opakowa: 2 x nr 3; 15 x nr 6 oraz wydanie 2 opakawa 1.

Kasa Bin
Wprowadzenie l.
ilosci —

przyjmowanych
opakowa
Wprowadzenie
numeru
opakowania
Wprowadzenie
ilosci
przyjmowanych
opakowa
Wprowadzenie
numeru
opakowania

Wprowadzenie
ilosci
wydawanych
opakowa
Wprowadzenie

numeru l

opakowania

Wyswietlenie
sumy pdgredniej

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakoiczenie
operacji na
opakowaniach

Wprowadzenie
ilosci
przyjmowanych
opakowa
Wprowadzenie
numeru
opakowania
Wprowadzenie
ilosci
przyjmowanych
opakowa
Wprowadzenie
numeru
opakowania
Wprowadzenie
ilosci
wydawanych
opakowa
Wprowadzenie
numeru
opakowania
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakoczenie
operacji na
opakowaniach

Kasa Sharp

5] [od (2l [od
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Sprzeda towardw z rozliczeniem opakowa

Sprzeda 3 towarow o numerze 44 oraz wydanie 3 opakomamer 2.

Kasa Bingo Kasa Sharp

Wprowadzenie Wprowadzenie
. —

ilosci ceny towaru

sprzedawanego

towaru

Wprowadzenie 4 . Wprowadzenie KOD
MNOR ||| Mo P f

numeru towaru —sh—) numeru artykutu J_,,w

(grupy)
Wprowadzenie

ilosci i numeru

Wprowadzenie
ilosci opakowa

zwrotnych opakowania

zwrotnego
Wprowadzenie
numeru opakowania
zwrotnego
Obliczenie sumy Obliczenie sumy I SUMA
posredniej posredniej
Wprowadzenie Wprowadzenie
przyjmowanej przyjmowanej
gotowki gotowki
Zakaaczenie Zakaaczenie A
sprzeday — wydruk sprzeday — GOTOWK-A
paragonu wydruk paragonu

Sprzeda 4 towardw przypisanych do klawisza D1/1 (nig&mcy paragonu) oraz
wydanie opakowania nr 5.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Wprowadzenie " ' Wprowadzenie |
ilosci . ilosci n\ @m!
sprzedawanego sprzedawanego N
towaru towaru
Wprowadzenie - Wprowadzenie & KOD
numeru towaru numeru towaru _
(przypisany do
klawisza
szybkiej
sprzeday)
Wprowadzenie . Wprowadzenie @ ﬂ"g!
numeru i numeru y :
opakowania : opakowania
zwrotnego zwrotnego
Wyswietlenie Wyswietlenie TSUMA I
sumy sumy pdredniej ' -
posredniej
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Wprowadzenie E o] Wprowadzenie
przyjmowanej . przyjmowanej
gotowki gotowki

Zakaaczenie
transakcji —
wydruk
paragonu

GOTONKA|

Udzielanie rabatow/narzutoéw

Narzuty i rabaty magby¢ stosowane w tnych przypadkach:

- rabat dla statego klienta,
- narzut dla klienta detalicznego,
- rabat przy wyprzedsg towaru.

Rabaty i narzuty magby¢ kwotowe i prcentowe. Mag by¢ udzielone od cakei
paragonu lub od dowolnej pozycji na paragonie.

W kasie A maliwe jest zaprogramowanie 8 rabatow lub narzutowozlMe jest
stosowanie wczmiej zaprogramowanych was rabatow i narzutéw. Nie ma rAovosci
wprowadzania rabatow ,zki” w trakcie prowadzenia sprzeda

W kasie B mana zaprogramowadwie wartdci dla rabatoéw i narzutéw procentowych
i dwie dla kwotowych. Meliwe jest jednak wprowadzanie wastd rabatu/narzutu w trakcie
sprzeday (z reki).

Udzielenie zaprogramowanego rabatu nr 2 od paragotawarami nr 3 i 14 (towary
Z zaprogramowaycery).

Kasa Bingo Kasa Sharp
Wprowadzenie | : Wprowadzenie 'E] KOD
numeru e numeru an\
pierwszego pierwszego
artykutu - _ artykutu
Wprowadzenie 10l 4 Wprowadzenie
numeru I" : numeru
drugiego drugiego
artykutu artykutu
Wyswietlenie I3 Wyswietlenie
sumy sumy
posredniej posredniej

Wprowadzenie
numeru rabatu

Wprowadzenie Q5 0|

) : % Wprowadzenie
prztyjmkqwanej e przyjmowanej @ 0 MN
gotowki

Wprowadzenie
numeru rabatu

R

o

gotowki
Zakaaczenie Zakaaczenie >
sprzeday — sprzeday — GOTOWKA
wydruk wydruk
paragonu paragonu
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Udzielanie 12% rabatu ,zki” od paragonu z towarami nr 3 i 14 (cena zaprograana)

— tylko kasa B

Kasa Bingo
Wprowadzenie Nie dotyczy
numeru
pierwszego
artykutu
Wprowadzenie Nie dotyczy
numeru drugiego
artykutu
Wyswietlenie Nie dotyczy
sumy pgredniej
Wprowadzenie Nie dotyczy
wysokaci rabatu
Wprowadzenie Nie dotyczy
przyjmowanej
gotowki
Zakoczenie Nie dotyczy
sprzeday —
wydruk paragonu

Wprowadzenie
numeru
pierwszego
artykutu

Wprowadzenie
numeru drugiego
artykutu

Wywietlenie
sumy paredniej

Kasa Sharp

n
/WY /

SUMA

Wprowadzenie
wysokaci rabatu

18 112

Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki

Zakaczenie
sprzeday —
wydruk paragonu

Udzielanie zaprogramowanego narzutu nr 2 od paragdaowarami nr 3 i 14.

Kasa Bingo

Wprowadzenie
numeru
pierwszego
artykutu o
Wprowadzenie uﬂ
numeru l'!"!‘
drugiego
artykutu
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
numeru rabatu
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Wprowadzenie
numeru
pierwszego
artykutu
Wprowadzenie
numeru
drugiego
artykutu
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
numeru rabatu
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Kasa Sharp

[ #

[ SUMA |

GorOwk]

2

oA [N
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Udzielenie narzutu ,zeki” wysokosci 5,5% od paragonu z towarami nr 3 i 14 (tylkokas.

Kasa Bingo
Wprowadzenie Nie dotyczy
numeru
pierwszego
artykutu
Wprowadzenie
numeru
drugiego
artykutu
Wprowadzenie
wysokaci
narzutu
Wyswietlenie
sumy
posredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakoczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Kasa Sharp

Wprowadzenie
numeru
pierwszego
artykutu

Wprowadzenie
numeru
drugiego
artykutu

Wprowadzenie SUMA
wysokaci
narzutu

Wywietlenie ! 5! %2

posredniej
Wprowadzenie
przyjmowanej
gotowki
Zakaczenie
sprzeday —
wydruk
paragonu

o]

Rabaty od dowolnej pozycji i rabaty kwotowe
Udzielanie zaprogramowanego narzutu nr 1 od antykdt

Kasa Bingo
Wprowadzenie
numeru pierwszego =
artykutu

Wprowadzenie |

numeru o

rabatu/narzutu I

Wprowadzenie ER RN

numeru drugiego S

artykutu

Wyswietlenie sumy

posrednie;

Wprowadzenie ||| 0]
: : T

przyjmowanej

gotowki

Zakaonczenie

sprzeday —

wydruk paragonu

Kasa Sharp

Wprowadzenie
numeru
pierwszego
artykutu
Wprowadzenie
numeru
rabatu/narzutu
Wprowadzenie
numeru

drugiego

artykutu

Wyswietlenie SUMA
sumy —
posredniej

Wprowadzenie 5! 0 ] I
przyjmowanej /

gotowki

Zakanczenie GOTOWKA!
sprzeday — "
wydruk

paragonu
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Formy ptatnosci

Kasy mog realizow& ptatngci czekiem, kaet, bonem lub na kredyt. Podanie formy
ptatnaci odbywa st po wywietleniu sumy péredniej — kwoty do zaptaty. Klient me
zaptact jedm z czterech form pfatsoi lub w postaci mieszanej (wiele form dla rozlicize
paragonu).

Wystawienie paragonu na towary o nr 30 i 5 roziegg zaprogramowanforma
ptatnaci nr 2.

Kasa Bingo Kasa Sharp
Wprowadzenie Wprowadzenie @ KOD
numeru numeru
pierwszego pierwszego
artykutu artykutu
Wprowadzenie [ Wprowadzenie ﬂ KOD
numeru numeru /
drugiego drugiego -
artykutu artykutu
Wyswietlenie Wyswietlenie I SUMA
sumy sumy :
posredniej posredniej

Wprowadzenie Wprowadzenie  Wartas¢ rachunku

numeru formy kwoty formy
ptatnaci ptatnaci
Zakaczenie Wprowadzenie CZ 2'
sprzeday — numeru formy
wydruk ptatnaci i
paragonu zakaczenie
paragonu
Pomyiki

Pomyiki w trakcie sprzeds sa nieuniknionym elementem. Me réwnie: zdazy¢ sig iz
klient odstpuje od zamiaru kupna a co za tym idzie zaptatipowar, grug towarow lub caty
paragon. Konieczne wtedy jest anulowanie odpowagdpiozycji lub catego pargonu.
W przypadku Twojej pomyiki pargiaj aby zachowa oryginat paragonu gdyjest on
podstaw do korekty sprzeds.
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Sprzeda towaru nr 34 i 450 (z zaprogramowiatery) oraz kasowanie ostatniej pozyciji
(storno).
Kasa Bingo Kasa Sharp

Wprowadzenie Wprowadzenie P
\Oﬁ numeru 'E

numeru pierwszego  ©
artykutu pierwszego

o artykutu

Wprowadzenie EEP. Wprowadzenie
numeru drugiego '!‘ - numeru
artykutu drugiego

artykutu
Anulowanie .. Anulowanie
ostatniej pozycji ostatniej

pozycji
Wyswietlenie sumy Wyswietlenie
posredniej sumy

posredniej

E I
_QR’ST. S it

Wprowadzenie Wprowadzenie
przyjmowanej przyjmowanej
gotowki gotowki
Zakahczenie - Zakahczenie
sprzeday — sprzeday —
wydruk paragonu wydruk
paragonu

Anulowanie catego paragonu z towarami 34 i 450.

Kasa Bingo
Wprowadzenie " Wprowadzenie
numeru pierwszego T numeru
artykutu pierwszego
\ artykutu
Wprowadzenie E 0] Wprowadzenie 7
numeru drugiego = numeru
artykutu drugiego
artykutu
Wyswietlenie sumy Wyswietlenie
posredniej sumy
e paosredniej
Anulowanie catego - Anulowanie
rachunku Klawisz C calego
nalezy przytrzyma rachunku
przez ok. 1 s.
Zakaczenie
transakcji
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Anulowanie dowolnej pozycji paragonu w trakcie sutay.

Kasa Bingo Kasa Sharp

Wprowadzenie PLU Wprowadzenie
numeru —— numeru
pierwszego pierwszego
artykutu artykutu
Wprowadzenie 141151 o e Wprowadzenie 7
numeru 'I*! - numeru n\ M KOD
drugiego drugiego o '
artykutu artykutu
Wprowadzenie [ 5] o ' Wprowadzenie
numeru I*—‘ numeru ﬁq&
trzeciego trzeciego
artykutu artykutu

. T 4 M 5 T~ T .

Anulowanie . AnuIO\./'vzamle. | =
pozycji drugiej pozycji drugiej
paragonu paragonu
Wyswietlenie Wyswietlenie
sumy pdredniej sumy

posredniej
Wprowadzenie Wprowadzenie 5 0 i 0! i 0 !
przyjmowanej przyjmowanej
gotowki _ gotowki
Zakaonczenie = 1 Zakaiczenie ’
- # GOTOWKA
transakcji transakcji s

4.5.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonaniaviczen.
Czy kasy pozwalajna wprowadzenie ptatda czekiem?

W ktérym miejscu na paragonie rozliczameopakowania zwrotne?

Czy po zakaczeniu paragonu nibwe jest wycofanie sprzedg na kasie?

Czy kasy pozwalajna hczenie form platnéci?

oD E

4.5.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1

Dokonaj przygcia oraz wydania opakodwazwrotnych nadczm kwotg 300 zt. Operacje
powinny by potwierdzone minimum 20 paragonaminkecymi operacg. W operacji
przyjecia i wydania dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia
Aby wykon& ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycacym tematuwewiczenia w instrukcji do kasy,
2) uruchomé kas,
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3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact wydania i przygcia opakowa na kwot minimum 300 zt dla
minimum 20 klientow,

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi opakowaniami zmynwti,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych opakaiwa
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 2

Dokonaj sprzedey towardw z przyciem oraz wydaniem opakowawrotnych nadczm
kwote 600 zt. Operacje powinny Bypotwierdzone minimum 15 paragonaminkeacymi
transaka}. W operacji przyjcia i wydania dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operac¢ sprzeday z wydaniem i przyciem opakowa zwrotnych na
kwote minimum 600 zt dla minimum 15 klientow,

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami i opgniami zwrotnymi,
- instrukcje do kas,
- wykaz zaprogramowanych towarow i opakawa
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 3

Dokonaj sprzedsy towaroOw z udzieleniem zaprogramowanego rabatz a@@danie
zaprogramowanego harzutu do sumy rachunku. Doksprageday na hczm kwote 450 zt.
Operacje powinny hy potwierdzone minimum 20 paragonaminkmcymi transakgj.
W operacji sprzedsy z rabatem/narzutem dokonaj wymiany rolek do pamagy.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowadzi operaci sprzeday z udzieleniem zaprogramowanego rabatu
dodaniem zaprogramowanego narzutu na kwahimum 450 zt dla okoto 20 klientow,

6) wykona raport dobowy.
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Wyposaenie stanowiska pracy:

- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami i raloait oraz narzutami, rabatéw
i narzutow,

- wykaz zaprogramowanych towaréw, narzutow i rabatow,

- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 4

Dokonaj sprzedsy towarow z udzieleniem rabatu ,zki” oraz dodanie narzutu ,zki’
do sumy rachunku. Dokonaj sprzegana hczm kwote 650 zt. Operacje powinny by
potwierdzone minimum 25 paragonami nkaacymi transake. W operacji sprzeda
z rabatem/narzutem dokonaj wymiany rolek do paréagon

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa sic jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowadd operact sprzeday z udzieleniem rabatu lub dodaniem narzutuekd”ma
kwote minimum 650 zt dla okoto 25 klientow,

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- wykaz zaprogramowanych towarow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 5

Dokonaj sprzedsy towarow z udzieleniem rabatu ,zki” oraz dodanie narzutu ,zki’
do sumy rachunku. Dokonaj sprzegana hczm kwote 600 zt. Operacje powinny by
potwierdzone minimum 20 paragonami nkaacymi transake. W operacji sprzeda
z rabatem/narzutem dokonaj wymiany rolek do paréagon

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

7) zapoznésic z dziatlem dotyczym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

8) uruchomé kas,

9) zalogowa si¢ jako kasjer,

10) wprowadz¢ do ,szuflady” gotéwk (kwota w przedziale 20-50 zt),

11) przeprowadz operact sprzeday z udzieleniem rabatu lub dodaniem narzutugki’'ma
kwote minimum 600 zt dla okoto 20 klientow,

12) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- wykaz zaprogramowanych towarow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 6

Dokonaj sprzedgy towarow z udzieleniem rabatu oraz dodaniem narzut
zaprogramowanego i ,zki” do sumy rachunku. Dokonaj sprzegana hczm kwote 600 zt.
Operacje powinny hy potwierdzone minimum 25 paragonaminkmcymi transakgj.
Sprzeday nalezy dokon& zarOwno z zaprogramowacery jak rowniez z cera wprowadzan
»Z reki”. W operaciji sprzedsgy z rabatem/narzutem dokonaj wymiany rolek do pamagy.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowadzi operacg sprzeday z udzieleniem rabatu lub dodaniem narzutu
zaprogramowanego i ,.zki” na kwotg minimum 600 zt dla okoto 20 klientow,

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- wykaz zaprogramowanych towarow,
- wykaz zaprogramowanych narzutéw/rabatow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

Cwiczenie 7

Dokonaj sprzedey towaréw na 4czm kwote 550 zt i zakaécz sprzeda przy pomocy
réznych form ptatnéci. Operacje powinny M@y potwierdzone minimum 20 paragonami
konczacymi transakej. W operacji sprzedg dokonaj wymiany rolek do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowada operact sprzeday z towarow w na kweat minimum 550 zt dla okoto 20
klientow, karczac transakgj réznymi formami ptatnéci (karta, kredyt, ..)

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- wykaz zaprogramowanych towarow,
- wykaz zaprogramowanych form ptatcg
- zapasowe rolki papieru do kasy.
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Cwiczenie 8

Dokonaj sprzedey towaréw z anulowaniem ostatniej pozycji, dowolpegycji, catego
paragonu naatzm kwote 800 zt. Operacje powinny Bypotwierdzone minimum 20
paragonami kaczacymi transakej. Sprzeday nalezy dokon& zarOwno z zaprogramowan
cem jak rownie z cera wprowadzanm ,z reki”. Zastosuj r@ne rodzaje ptatrimi, rabaty
narzuty oraz rozliczanie opakoiwawrotnych. W operacji sprzegadokonaj wymiany rolek
do paragonow.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) zapoznési¢ z dzialem dotycarym tematuwtwiczenia w instrukcji do kasy,

2) uruchomé kas,

3) zalogowa si¢ jako kasjer,

4) wprowadzé do ,szuflady” gotowk (kwota w przedziale 20-50 zi),

5) przeprowadzi operacg sprzeday z udzieleniem rabatu lub dodaniem narzutu
zaprogramowanego i ,.zki” na kwotg minimum 600 zt dla okoto 20 klientow,

6) wykona raport dobowy.

Wyposaenie stanowiska pracy:
- kasy fiskalne z zaprogramowanymi artykutami,
- wykaz zaprogramowanych towarow,
- wykaz zaprogramowanych narzutéw/rabatow,
- zapasowe rolki papieru do kasy.

4.5.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz: Tak Nie

1) wskaza roznice medzy opakowaniem zwrotnym i artykutem?
2) zdefiniowa formy ptatngci?

3) wycofat wprowadzony artykut?

4) anulow& paragon?

(N I B B B
OO0 n
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5. SPRAWDZIAN OSIAGNIEC

INSTRUKCJA DLA UCZNIA

1.

2.
3.
4

o

Przeczytaj uwanie instrukcg.

Podpisz imieniem i nazwiskiem kamdpowiedzi.

Zapoznaj si z zestawem zadaestowych.

Test zawiera 20 zada Do kazdego zadania dgézone § 4 maliwosci odpowiedzi.
Tylko jedna jest prawidtowa.

Udzielaj odpowiedzi na zatzonej karcie odpowiedzi, stawdajw odpowiedniej rubryce
znak X. W przypadku pomyiki natg btedna odpowied zaznaczg kotkiem, a naspnie
ponownie zakrdi¢ odpowied prawidiows.

Pracuj samodzielnie, bo tylko wtedydziesz miat satysfakegz wykonanego zadania.
Jeili udzielenie odpowiedzidunizie Ci sprawiato trudrid, wtedy odta jego rozwazanie
na p&niej i wré¢ do niego, gdy zostanie Ci wolny czas.

Na rozwihzanie testu masz 30 min.

Powodzenia

ZESTAW ZADA N TESTOWYCH

1.

Fiskalny raport sprzedg nalezy robi¢

a) po zakdczeniu pracy przez kasjera.
b) w przypadku zaniku zasilania.

c) raz nadob.

d) na polecenie urdu skarbowego.

W module fiskalnym zapisywane s

a) dane dotycace sprzedsy.

b) dane o klientach.

c) dane o sprzeds i rozliczenie opakowazwrotnych.

d) dane o sprzedy, klientach i rozliczenie opakowawrotnych.

Sprzeda w przypadku awarii kasy rejestiopgj

a) wolno prowadz, ale trzeba zapisywasprzeda w zeszycie w celu hiejszej
rejestraciji.

b) nie wolno prowadzido czasu przybycia serwisu.

C) nie wolno prowadzi.

d) wolno prowadz po powiadomieniu urdu skarbowego.

Serwis na podgie dziata naprawczych ma
a) 24 godziny.

b) 1 godzir.

c) 48 godzin.

d) nieokr&lony czas.
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5. Aby uzysk& odpis 50% od ceny zakupu kasy fiskalnej male
a) zglosi zamiar rozpoagia ewidencji przed jej instalacj
b) zgtosik rozpoczcie ewidencji do 7 dni po rozpogzu tejze rejestracii.
c) rozpoca¢ rejestrag za pomog kasy fiskalnej w terminie.
d) posiadé dowod wptaty catej nakmosci za uradzenie fiskalne.

6. Kas rejestrugca
a) nie mana leasingowa
b) mozna leasingowatylko po uzgodnieniu z uggdem skarbowym.
c) maozna leasingowa
d) moaozna leasingowajesli producent ma umowz urzdem skarbowym.

7. Zwrot towaru na kasie
a) mozna zarejestrowatylko jesli mamy oryginat paragonu.
b) mozna zarejestrowa
C) nie ma@na zarejestrowa
d) moaozna zarejestrowapo powiadomieniu ukdlu skarbowego.

8. Rolki kontrolne naley przechowywéa
a) przez 3 lata od pogtku okresu podatkowego.
b) przez 5 lat od poatku roku nasipujacego po roku podatkowym.
c) przez5 lat od poatku roku podatkowego.
d) przezb5 lat.

9. Dokonanie przegtu kasy jest obowzkiem
a) serwisu.
b) wilasciciela kasy.
c) urzedu skarbowego.
d) pracownika.

10. W przypadku wystawiania faktury rejestracja sprzgde kasie jest
a) niepotrzebna fdi klient jest osoh prawn.
b) potrzebna.
c) potrzebna jdi klient sobie tegayczy.
d) potrzebna jdi chcemy odliczy VAT.

11. Zbiorczy paragon
a) maozna wystawd jesli kilku kupujacych bierze taki sam towar.
b) mozna wystawd po awarii kasy.
C) nie ma@na wystaw.
d) maozna wystawt jesli sprzeda prowadzimy po wykonaniu raportu dobowego.

12. Wycofanie pozycji z paragonu
a) jest maliwe przed zakaczeniem paragonu.
b) jest maliwe tylko przed wygwietleniem sumy paedniej.
c) jest maliwe tylko bezpdrednio po wprowadzeniu pozyciji.
d) nie jest maliwe.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Numer ewidencyjny kasy nadaje
a) producent kasy.

b) wiasciciel kasy.

c) wiasciwy urzad skarbowy.

d) wiasciciel.

Ksiazka kasy powinna siznajdowa

a) we wiaciwym urzdzie skarbowym.
b) w serwisie.

C) w miejscu instalacji kasy.

d) w okrelonym miejscu.

Numer unikatowy kasy jest wpisywany do

a) modutu fiskalnego w trakcie ufiskalnienia.
b) karty gwarancyjnej.

C) nie jest nigdzie zapisywany.

d) zapisuje go producent w module fiskalnym.

Kas; rejestrujica musz miec firmy

a) sprzedajce towary i ustugi klientom detalicznym.
b) sprzedajce towary i ustugi.

c) wszystkie handlowe.

d) chace odliczé VAT.

Fiskalizacja to

a) nieodwracalne uaktywnienie pagui fiskalnej.

b) zapisanie numeru fiskalnego w module.

c) zgloszenie rozpoegzia ewidencji w urgdzie skarbowym.
d) zgloszenie przez serwis instalacji kasy.

W przypadku zagubienia kgki serwisowej naley

a) powiadomé urzad skarbowy na gmie.

b) powiadomé serwis.

C) sporadzi¢ tymczasow wpisupc numer unikatowy.
d) wystapi¢ do producenta o duplikat.

W przypadku bdnej daty przy wykonywaniu raportu dobowego pgle
a) zaprogramowapoprawm dat i wykona raport.

b) opisa wykonany raport a naginie ustawé poprawn dat.

c) powiadomé urzad skarbowy i serwis.

d) wykona resetowanie kasy.

Mechanizmy drukujce, jakie § stosowane w kasach fiskalnych to
a) igtowe i termiczne.

b) termiczne i atramentowe.

c) tylko igtowe.

d) tylko atramentowe.
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Imig¢ i nazwisko

KARTA ODPOWIEDZI

Obstuga stanowiska kasowego

Zakresl poprawna odpowiedz

Nr
zadania

Odpowiedz

Punkty

olaajajajla|la|la|lalalalalalala|la|la|la|l
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Razem:
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